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	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	

	
	
	

	
	ШУÖМ
	


	от 06 августа 2012 года 

с. Трусово Усть-Цилемского р-на  Республики Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  по передаче муниципального имущества в доверительное управление



№  53

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», законом Республики Коми от 11 мая 2010 года № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»,  постановлением администрации сельского поселения «Трусово» от 31 октября 2011 года N 55 "Об утверждении порядка разработки и утверждении административных регламентов", 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление согласно приложению.


2. Должностным лицам администрации поселения, ответственным за оказание услуги по передаче муниципального имущества в  доверительное управление, руководствоваться регламентом, утвержденным настоящим постановлением.
3. Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района «Усть-Цилемский» и вступает в силу со дня обнародования.
	Глава сельского поселения «Трусово»


	К.К.Чупров




Приложение
к  постановлению администрации

сельского поселения «Трусово»

от  06 августа  2012 года № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального 
имущества в доверительное управление

I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление (далее – Регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования  сельского поселения «Трусово» (далее - Администрация), порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Коми, органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица - коммерческие организации, за исключением унитарных предприятий, и физические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).


1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о месте  нахождения, графике работы, справочных телефонах,  адресах электронной почты и официального сайта Администрации  приводятся  в  Приложении 1 к настоящему Регламенту.


1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, может быть получена гражданами:


1) при устном обращении – в ходе личного приема граждан и по справочным телефонам Администрации;


2) при письменном обращении – в форме письменных ответов, направленных почтовой или факсимильной связью;


3) при обращении посредством электронной почты – в форме электронных писем;


4) посредством интернета: официальный Интернет-сайт Администрации МО МР «Усть-Цилемский» (www.ust-cilma.ru), Портал государственных и муниципальных  услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru) и Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

5) в местах обнародования, утвержденных решением Совета сельского поселения «Трусово» первого созыва от 15 ноября 2005 года № 1-2/14.

1.3.3. Должностное лицо, осуществляющее устное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, должно корректно  и внимательно относиться к заявителю. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее  консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Информирование заявителей в письменной и электронной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном или электронном обращении заявителей. Ответ направляется в письменном виде по почте в адрес отправителя или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). Ответ направляется в течение 30 календарных дней с даты  обращения.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на:

1) официальном Интернет-сайте Администрации МО МР «Усть-Цилемский» (www.ust-cilma.ru), 

2) Портале государственных и муниципальных  услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru),

3)  Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru),

4) в местах обнародования, утвержденных решением Совета сельского поселения «Трусово» первого созыва от 15 ноября 2005 года № 1-2/14,
5) информационном стенде Администрации  в помещении для ожидания приема граждан.

 Размещаемая информация должна содержать:

- контактные телефоны, график работы Администрации, 

- текст административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец формы заявления;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – передача муниципального имущества в доверительное управление (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Трусово» (должностным лицом).

2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является заключение договора доверительного управления либо уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации письменного заявления в Администрации. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301);
   - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, 8 октября; Российская газета, 2003, 8 октября);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010 года);

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95 от 05.05.2006 года);

- Федеральным законом от 26.07.2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006);

- Законом Республики Коми от 11 мая 2010 г. № 47-РЗ « О реализации права граждан на обращение в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 14.05.2010, № 17, ст.387, «Республика», № 91-92, 19.05.2010, «Коми му», № 83, 04.06.2010);
- Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», N 37, 24.02.2010);
- Уставом сельского поселения «Трусово»;
- Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности сельского поселения «Трусово» утвержденного решением Совета сельского поселения «Трусово» от 17 марта 2010 года № 2-13/64;

- настоящим регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление (Приложение 2);
2) документ, подтверждающий личность гражданина (для физических лиц);
3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
4) копии учредительных документов (для юридических лиц).

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги  в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает необходимый для предоставления муниципальной услуги документ, указанный в подпункте «3» пункта 2.6. настоящего административного регламента, находящийся в распоряжении Федеральной налоговой службы Российской Федерации, предоставляющей государственные услуги, если заявитель не представил указанные сведения по собственной инициативе. Заявитель может представить необходимые для выполнения муниципальной услуги документы в полном объеме по собственной инициативе.
2.7. В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


1) наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


2) текст заявления не поддается прочтению;


3) заявление подписано не уполномоченным лицом;


4) подача заявителем заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


5) не представлен один или несколько документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в части документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;


6) испрашиваемое муниципальное имущество находится во владении или пользовании иного лица.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 часа.
2.11. Регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.
2.12.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Места ожидания и приема граждан оборудуются:

- противопожарной системой, 

- средствами оказания первой медицинской помощи, 

- питьевой водой, разовыми стаканами;

- доступными местами общего пользования (туалетами),

        - стульями, столами, 

- информационными стендами,

         - рабочие места (специалистов), осуществляющих рассмотрение документов заявителей, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой,  позволяющими  организовать  предоставление  муниципальной услуги,  необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности  и качества муниципальной услуги:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес обращений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан
	%
	100

	Удельный вес повторных обращений в общем количестве обращений граждан
	%
	0



2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


Электронные обращения поступают в администрацию на адрес электронной почты администрации - admtrusovo@yandex.ru,  на официальный сайт администрации МО МР «Усть-Цилемский» - www.ust-cilma.ru,   через Портал государственных услуг Республики Коми www.pgu.rkomi.ru и Портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.


Электронное обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в соответствии с настоящим Регламентом.


Ответ на электронное обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в электронном обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в электронном обращении.

III. Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление;

2) Рассмотрение заявления с документами и подготовка постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление либо уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества в доверительное управление;

3) Принятие решения о проведении конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления;

4) Направление (выдача) победителю конкурса проекта договора передачи муниципального имущества  в доверительное управление на подписание;

5) Заключение договора передачи муниципального имущества в доверительное управление.

В Приложении 3 к настоящему Регламенту приводится Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления с документами о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами.

3.2.2. Ответственным должностным лицом за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.2.3. В день получения должностное лицо регистрирует его в специальном журнале. Каждому поступившему заявлению присваивается самостоятельный регистрационный номер в системе делопроизводства. 

3.2.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием зарегистрированного заявления с документами.

3.2. Рассмотрение заявления с документами и подготовка постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление либо уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества в доверительное управление.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является прием зарегистрированного заявления с документами.  

3.2.2. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.2.3. Зарегистрированное заявление с документами в день поступления или на следующий день передается на рассмотрение главе поселения.

Глава поселения после рассмотрения заявления и наложения резолюции передает его ответственному исполнителю на исполнение.


Должностное лицо рассматривает поступившие документы и принимает одно из следующих решений:


1) если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа предоставления   муниципальной   услуги,   указанные   в   п.2.8.   настоящего административного   регламента,   то   принимается   решение   об   отказе   в предоставлении муниципальной услуги;


2) если в ходе рассмотрения документов не выявлено оснований для отказа в предоставлении   муниципальной   услуги,   указанных   в   п. 2.8. настоящего административного регламента, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

На основании принятого решения должностное лицо подготавливает и передает на подпись главе поселения проект постановления Администрации о передаче муниципального имущества в доверительное управление либо уведомление об отказе в передаче муниципального имущества  в доверительное управление с указанием причин отказа.
Подписанный главой поселения  проект постановления, либо уведомление об отказе регистрируется в документах делопроизводства Администрации и  возвращается должностному лицу.


Должностное лицо подготавливает постановление Администрации о передаче муниципального имущества в доверительное управление и предает на подпись главе поселения.


Глава поселения подписывает постановление и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.2.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 календарных дней с момента регистрации документов.

3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры являются подписанные документы:

- постановление Администрации о передаче муниципального имущества в доверительное управление;

- уведомление об отказе в передаче муниципального имущества  в доверительное управление с указанием причин отказа.
3.3. Принятие решения о проведении конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного постановления Администрации о передаче муниципального имущества в доверительное управление либо уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление.
3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги на основании постановления Администрации о передаче муниципального имущества в доверительное управление готовит проведение конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления муниципального имущества либо направляет заявителю уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление.
3.3.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 14 календарных дней.
3.3.5. Результатом административной процедуры является:

- подписанное постановление Администрации о проведении конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления муниципальным имуществом;

- направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в передаче муниципального имущества в доверительное управление.

3.4. Направление (выдача) победителю конкурса проекта договора передачи муниципального имущества  в доверительное управление на подписание.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры  является подписанный, по результатам проведения конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления муниципальным имуществом, протокол конкурса (аукциона).
3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.4.3. На основании протокола конкурса (аукциона) должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит и направляет (выдает) победителю конкурса (аукциона) проект договора передачи муниципального имущества в доверительное управление на подписание.
3.4.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 календарных дней.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) победителю конкурса (аукциона) проекта договора о передаче муниципального имущества  в доверительное управление.
3.5. Заключение договора передачи муниципального имущества в доверительное управление.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию проекта договора, подписанного победителем конкурса (аукциона).
3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.5.3. Подписанный победителем конкурса (аукциона) проект договора подписывается главой  поселения.

Подписанный договор передачи муниципального имущества в доверительное управление передается ответственному исполнителю администрации для регистрации его в Журнале договоров и направления (выдачи) победителю конкурса (аукциона) одного экземпляра договора.

3.5.4. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 календарных дней.

3.5.5. Результатом административной процедуры является заключение договора передачи муниципального имущества в доверительное управление.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой сельского поселения «Трусово», на основании сведений, регулярно получаемых от исполнителей, а также анализа соответствующих данных учетных карточек (карточек личного приема граждан) и данных  документооборота.
Обращение (поручение о рассмотрении обращения) снимается с контроля после направления ответа заявителю. Обращение (поручение о рассмотрении обращения), по которому был продлен срок исполнения, снимается с контроля после направления окончательного ответа заявителю.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:


1) плановых проверок, которые проводятся главой поселения в соответствиис планом работы Администрации, но не реже одного раза в квартал;

2) внеплановых проверок, которые проводятся в случае
поступления обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и
законных интересов,  а также по результатам текущего контроля.

4.3. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании информации, полученной у исполнителя в ходе личного прием или по телефону.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц


5.1. Принятые по обращению решения и действия (бездействие) Администрации, сотрудников Администрации, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги, а также  нарушение порядка предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке (далее - досудебное обжалование).


  5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


  2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;


  3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.


1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, предоставляющей муниципальную услугу (Приложение 4). Жалобы на решения, принятые администрацией поселения, предоставляющей муниципальную услугу, подаются на имя главы сельского поселения;


2) жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт администрации муниципального образования муниципального района «Усть-Цилемский», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


3) особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации поселения и должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

         5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 пункта 5.3. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресах электронной почты и официального интернет-сайта администрации сельского поселения «Трусово»


Адрес: 169485, Республика Коми, Усть-Цилемский район, с. Трусово, квартал Центральный, д. 67.

График работы администрации для приема и консультирования граждан по вопросам связанных с предоставлением  муниципальной  услуги:

	Дни недели
	Часы приёма

	понедельник - вторник, четверг - пятница
	10.00-15.30

	среда 
	приема нет

	перерыв на обед
	13.00-14.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


Справочный телефон: 8(82141)95140.
Адрес официального интернет-сайта администрации МО МР «Усть-Цилемский»: www.ust-cilma.ru.

 Адрес электронной почты: admtrusovo@yandex.ru
Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление

Главе сельского поселения «Трусово»

________________________________________________________________________________

от

(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

________________________________________ 

________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Заявление о передаче муниципального имущества в доверительное управление

Прошу предоставить в доверительное управление муниципальное имущество_____

_________________________________________________________________________

наименование____________________________________________________________

адрес____________________________________________________________________

характеристики___________________________________________________________

площадь_________________________________________________________________

на срок _____________________________

К заявлению прилагаю:

……………..

        ________________________                                                    ____________

               (Ф.И.О . должность) 

                                    (подпись, М.П.)

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

по передаче муниципального имущества в доверительное управление

	Прием и регистрация заявления с документами о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление

	
	

	Рассмотрение заявления с документами

	
	
	
	
	

	Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление
	
	Подготовка и направление уведомления об отказе в предоставлении муниципального имущества в доверительное управление








Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в доверительное управление

	Главе сельского поселения «Трусово»
_____________________________________________________________________________________________________________________

от______________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, юридический адрес контактные телефоны, 

ФИО Руководителя юридического лица) 

Адрес (почтовый, электронной почты), 

по которому должен быть направлен ответ:

__________________________________________________________

____________________________________________________________


Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

         (дата)                        (Ф.И.О. , должность                          (подпись, печать)

Принятие решения о проведении конкурса (аукциона) на право заключения договора доверительного управления





Направление (выдача) победителю конкурса проекта договора передачи муниципального имущества  в доверительное управление на подписание





Заключение договора передачи муниципального имущества в доверительное управление
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