Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонов, адресах электронной почты и официального интернет-сайта администрации сельского поселения «Трусово»


Адрес: 169485, Республика Коми, Усть-Цилемский район, с. Трусово, квартал Центральный, д. 67.

График работы администрации для приема и консультирования граждан по вопросам связанных с предоставлением  муниципальной  услуги:

	Дни недели
	Часы приёма

	понедельник - вторник, четверг - пятница
	10.00-15.30

	среда 
	приема нет

	перерыв на обед
	13.00-14.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


Справочный телефон: 8(82141)95140.
Адрес официального интернет-сайта администрации МО МР «Усть-Цилемский»: www.ust-cilma.ru.

 Адрес электронной почты: admtrusovo@yandex.ru
Приложение  2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Главе  сельского поселения «Трусово» 

_________________________________

                                 (Ф.И.О.)

гр. ________________________________
___________________________________                                                                                       

             (Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу:_________

___________________________________

          ___________________________________

паспорт____________________________

___________________________________

                                                                                      контактный тел._____________________

Запрос

      Прошу принять на учет меня (семью) в качестве нуждающегося (ейся) в улучшении жилищных условий в связи с ______________________________________________________________________

указывается причина: отсутствие жилого помещения; обеспеченность жилого помещения на одного члена

семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

__________________________________________________________________________________________________________

требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, _____________________________________________________________________________________________________

страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно.


Состав моей семьи ________человек. 


Заявитель:

1. _________________________________________________________

                                        Ф.И.О., число, месяц, год рождения


Члены семьи:


2. Супруг (а)_________________________________________________

                                                             Ф.И.О., число, месяц, год рождения   

3. _________________________________________________________

                                                            Ф.И.О., число, месяц, год рождения

4. __________________________________________________________

                                                           Ф.И.О., число, месяц, год рождения

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________

        2.___________________________________________________________

        3. __________________________________________________________

      4___________________________________________________________

      5.__________________________________________________________

      6__________________________________________________________


 Обязуюсь, что в случае изменения места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет выше учетной нормы, или при возникновении иных обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадает, проинформировать администрацию сельского поселения «__________» не позднее 30 календарных дней со дня возникновения таких изменений.

«____»________20____года            Подпись заявителя____________________

                                 Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

                                ________________________________________________

                                ________________________________________________

                                ________________________________________________

                                ________________________________________________

                                ________________________________________________

                                ________________________________________________


Заявление зарегистрировано «___»_________20___г. за №_____________

Приложение  3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Блок-схема предоставления администрацией сельского поселения «Трусово» муниципальной услуги  по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда 

	Прием и регистрация заявлений и документов 


	Расписка в получении документов на оказание муниципальной услуги

	


	Регистрация заявления в Журнале регистрации запросов 



	Рассмотрение заявлений и документов





	Передача зарегистрированных документов на рассмотрение главы сельского поселения «Трусово»

	


	Передача документов с резолюцией главы сельского поселения «Трусово»  должностному лицу для  исполнения


	Запрос должностным лицом недостающих документов в порядке межведомственного взаимодействия 



	Передача полного пакета документов на рассмотрение Жилищной комиссии



	Принятие решения по результатам проверки



	Принятие Жилищной комиссией решения о постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий




	Подготовка постановления о постановке граждан на учет 

для улучшения жилищных условий
	
	Подготовка уведомления об отказе в постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий







	Выдача постановления или уведомления об отказе 



	Выдача постановления о постановке граждан на учет 

для улучшения жилищных условий


	
	Выдача уведомления об отказе в  постановке граждан на учет 

для улучшения жилищных условий


Приложение  4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Администрация сельского поселения «Трусово»

Журнал

 регистрации запросов  о постановке граждан на учет 
для улучшения жилищных условий

	№ п/п
	Дата поступления запроса
	Ф.И.О. 

заявителя
	Адрес занимаемого помещения 
	Решение органа местного самоуправления

(дата и номер письма)
	Сообщение заявителю
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


начато:_________

окончено:_______

Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Администрация сельского поселения «Трусово»

Расписка

о приеме документов для постановки граждан на учет 
для улучшения жилищных условий

	N 
п/п
	Наименование          
	Реквизиты  
документа  
(дата, номер)
	Кол-во   
экземпляр. 
	Кол-во   
листов   

	
	
	
	подл.
	копии
	подл.
	копии

	  1 
	Письменное заявление  гражданина
	
	
	
	
	

	  2 
	Паспорт или иные документы, удостоверяющие личности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина;
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  3 
	Копии документов, подтверждающих родственные отношения с гражданином (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебных решений и другие) 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  4
	Документ, подтверждающий полномочия гражданина действовать от имени заявителя
	
	
	
	
	

	  5
	Выписка из  домовой  книги  или справка о регистрации по  месту жительства  о   составе   семьи занимаемых жилых помещениях         
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  6
	Документ о признании гражданина и членов его семьи малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении муниципального жилищного фонда
	
	
	
	
	

	   7 
	Копии правоустанавливающих документов, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на имущество
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  8 
	Справка «РБТИ»  об  отсутствии (наличии) зарегистрированного недвижимого имущества                      
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  9 
	Справка органа регистрационного учета об отсутствии (наличии) зарегистрированного недвижимого имущества                      
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 10
	Документы, подтверждающие, что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений требованиям (согласно п.1 ч. 2 ст.57 Жилищного кодекса РФ)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 11
	Документы, подтверждающие право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди (согласно п.2 ч. 2 ст.57 Жилищного кодекса РФ)
	
	
	
	
	

	 12 
	 Документы, подтверждающие в соответствии с установленным федеральным законодательством перечнем тяжелую форму хронического заболевания гражданина или члена его семьи, при которой совместное проживание в одной квартире невозможно (согласно п.1 ч. 2 ст.57 Жилищного кодекса РФ)
	
	
	
	
	

	
	Всего документов (кол-во  экз.,
кол-во листов)                 
	
	
	
	
	


    Документы принял       «____»________________ 20_____ г.

   Специалист администрации             ____________             __________________

                                                                                                                подпись                                              ФИО

    Подпись заявителя                          ____________             ____________________

                                                                         подпись                                                    ФИО

Приложение  6

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
	
	Ф.И.О., адрес места жительства




УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий

Администрация сельского поселения «Трусово» уведомляет об отказе в  постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий _______________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина отказа: _______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Глава сельского поселения «Трусово»
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


 _______________

(ф.и.о. исполнителя)

________________

(телефон исполнителя)

Приложение  7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Администрация сельского поселения «Трусово»

Книга

учета граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
"

	N 
п/п
<*>
	Дата и  
номер   
принятия 
решения о 
постановке
на учет  
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
принятого 
на учет  
гражданина
и состав 
его семьи 
(фамилия, 
имя,   
отчество) 
	Родственные
отношения 
	Адрес и    
краткая    
характеристика
занимаемого  
жилого    
помещения   
	Основания   
признания   
нуждающимися в
предоставлении
жилого    
помещения   
	Решение о   
предоставлении
жилого    
помещения   
(дата и номер)
	Адрес      
предоставленного
жилого помещения
	Решение 
о снятии
с учета 
(дата и 
номер)  
	Примечание
<**>   

	1 
	2     
	3     
	4     
	5       
	6       
	7       
	8        
	9    
	10    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* - номер по порядку соответствует номеру учетного дела;

** - в графу "Примечание" вносятся сведения о праве лица на внеочередное получение жилого помещения, об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения."

начато:_________

окончено:_______

Приложение 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий
Главе сельского поселения «Трусово»

_________________________________

___________________________________

(Ф.И.О. адрес места жительства.) 

________________________________________________________
Заявление

(предложения, жалоба)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Изложение сути обращения (жалобы).

«___» __________20 ___г.                                     Подпись заявителя_____________

Личности граждан установлены по удостоверяющим документам, полномочия представителя проверены, подписи заявителей подтверждены.


Заявления и прилагаемые к нему документы проверены и приняты специалистом администрации________________________________________________________


                                                                                                          Ф.И.О., подпись





Внесение сведений в Книгу учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий договорам социального найма 








Формирование учетного дела гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий жилищного фонда








